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Nivel de descricao
Codigo de referéncia
Sub-entidades detentoras
Titulo

Entidade detentora
Ambito e contetido

Unidades de descrigao relacionadas

Destino final

Formas de contagem do prazo de
conservagao administrativa

SSR

PT/ULISBOA/SASUTL/4-4.2/4.2.2-4.2.2.1

Servigos Centrais

Processo individual de trabalhador - documentacéo de suporte
Universidade de Lisboa

Compreende a documentagéo gradualmente constituida de modo a proceder a evidenciagédo do percurso
profissional individual do trabalhador na Instituigdo, no exercicio de atividades e fungdes. Inclui
informagodes de registo de situagéo profissional e remuneratéria, de licengas, de acumulagao, de saude e
de acidentes em servigo, certificados, comprovativos de estatuto de trabalhador estudante, entre outros

documentos.

[2257:2.2.1 - Estudos e analises de necessidades]

[2268:2.3.2 - Monitorizagao de atividades]

[2325:4.1.1 - Constituigdo de quadro e mapa de pessoal]

[2328:4.1.2 - Avaliagao individual de desempenho]

[2329:4.1.3 - Atribui¢cdo de prémios de mérito]

[2331:4.2.1 - Recrutamento e selegdo de trabalhadores]

[2338:4.2.3 - Processos de formacgéo profissional]

[2341:4.3.1 - Controlo de assiduidade e de efetividade]

[2342:4.3.2 - Marcacéo e alteragéo de férias]

[2344:4.4.1 - Inscrigao de trabalhadores em entidades de protegao e seguranga social]
[2345:4.4.2 - Tratamento de vencimentos, abonos e outras comparticipagdes]

Eliminacéo (E)
Data de desvinculagao.
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