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Código de referência PT/ULISBOA/SASUTL/4-4.2/4.2.4

Sub-entidades detentoras Serviços Centrais
Título Estágios e Contratos de trabalho
Entidade detentora Universidade de Lisboa

Âmbito e conteúdo Documentação relativa a estágios financiados pelo Programa Operacional da Educação e pelo Instituto de 
Emprego e Formação Profissional, / INA (Direção-Geral da Qualificação dos Trabalhadores em Funções 
Públicas), PEPAC (Profissionais na Administração Pública Central). Inicia com as candidaturas e termina 
com o certificado de presença. Inclui documentos de seguro, fichas de estagiário, ordens de pagamento, 
mapas de execução física e financeira, mapas de assiduidade, correspondência, recibos de vencimento, 
regulamentos, entre outros documentos.

Unidades de descrição relacionadas [2331:4.2.1 - Recrutamento e seleção de trabalhadores]
[2335:4.2.2  - Processo individual de trabalhador]
[2341:4.3.1 - Controlo de assiduidade e de efetividade]
[2344:4.4.1 - Inscrição de trabalhadores em entidades de proteção e segurança social]
[2345:4.4.2 - Tratamento de vencimentos, abonos e outras comparticipações]
[2371:5.5.2 - Declarações e certidões de não dívida]
[2501:7.3.2 - Processos de seguros]

Destino final Eliminação (E)
Formas de contagem do prazo de 
conservação administrativa

Após encerramento do processo.
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