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Faculdade de Letras

Elaboragéo de normas e de regulamentos
Universidade de Lisboa

Documentacéo relativa a elaboragéo e a aprovagao dos instrumentos normativos e de regulamentagéo do
funcionamento interno da Instituicdo. Inicia com a preparagao e a elaboragdo dos respetivos documentos
e termina com a sua aprovacgéao e divulgagao pelos meios adequados. Inclui as versdes preliminares e as
versoes finais dos documentos, nomeadamente: estatutos, regulamentos, deliberagdes, despachos,
circulares, notas e ordens de servico, procedimentos e instrugdes técnicas, formularios internos e demais
modelos de documentos.

[275061:1.1.1 - Processos de constituigdo da Instituicao]

[275062:1.1.2 - Processos de constituicdo de unidades]

[275063:1.1.3 - Processos de reuniéo]

[275086:2.3.2 - Monitorizagéo de atividades]

[275090:2.3.4 - Processos de auditoria]
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