Registo de descricao

Data relatério

2024-10-06
Registo PT/ULISBOA/SC/1-1.1/1.1.3 - Processos de reunido
Nivel de descricao SR
Codigo de referéncia PT/ULISBOA/SC/1-1.1/1.1.3
Sub-entidades detentoras Servigos Centrais
Titulo Processos de reunido
Entidade detentora Universidade de Lisboa
Ambito e contetdo Documentacgéo relativa aos processos de reunido de érgaos administrativos, consultivos, de governo, de

direcdo, de coordenagao, de fiscalizagdo e de gestdo cientifica e pedagdgica da Instituigao. Inicia com a
convocatéria e termina com a aprovagao da ata final de reunido. Inclui a documentagao de suporte e a
documentagao final das reunides.

Unidades de descrigao relacionadas [2865:1.1.1 - Processos de constituicdo da Instituigao]
[2866:1.1.2 - Processos de constituicao de unidades]
[2870:1.1.4 - Processos de elei¢ao]
[2875:2.1.1 - Elaboragdo de normas e de regulamentos]
[2879:2.2.1 - Estudos e analises de necessidades]
[2880:2.2.2 - Elaboragao de planos de atividade]
[2883:2.2.3 - Elaboragao de planos de desenvolvimento]
[2887:2.3.1 - Estatisticas]
[2890:2.3.2 - Monitorizagao de atividades]
[2893:2.3.3 - Processos de certificagéo]
[2894:2.3.4 - Processos de auditoria]
[2898:2.4.1 - Exposigbes e respostas aos cidadaos]
[2899:2.4.2 - Processos de inquérito e de averiguagao]
[2900:2.4.3 - Processos disciplinares]
[2901:2.4.4 - Processos de contencioso ]
[2904:3.1.1 - Pedidos de informagéo pontuais e de resposta a inquéritos]
[2906:3.2.1 - Difusao de informagao ]
[2908:3.3.1 - Registo de correspondéncia]
[2909:3.3.10 - Processos de eliminagao de documentos]
[2912:3.3.2 - Protocolos de correspondéncia e comprovativos de expedicao]
[2913:3.3.3 - Copiadores de correspondéncia expedida]
[2916:3.3.4 - Processos de registo de utilizadores de servigos de informagéo]
[2917:3.3.5 - Processos de aquisigdo de recursos bibliograficos, arquivisticos e museoldgicos]
[2920:3.3.6 - Processos de deposito de documentos em repositorio institucional]
[2923:3.3.7 - Processos de tratamento técnico de recursos bibliograficos, arquivisticos e museoldgicos]
[2926:3.3.8 - Processos de transferéncia de documentos]
[2929:3.3.9 - Processos de avaliagdo de documentos]
[2933:3.4.1 - Processos de preservagao, conservagao e restauro de recursos bibliograficos, arquivisticos e
museoldgicos]
[2936:3.4.2 - Processamento de pedidos de consulta e de empréstimo de recursos bibliograficos,
arquivisticos e museoldgicos]
[2937:3.4.3 - Processamento de pedidos de pesquisa e recuperagdo de informacao]
[2939:3.5.1 - Criagdo e gestado de acessos aos sistemas]
[2940:3.5.2 - Apoio ao utilizador]
[2941:3.5.3 - Desenvolvimento de sistemas aplicacionais]
[2944:3.5.4 - Gestao de redes e de servigos de comunicagdes fixas e moveis]
[2947:4.1.1 - Constituigdo de quadro e mapa de pessoal]
[2950:4.1.2 - Avaliagéo individual de desempenho]
[2951:4.1.3 - Atribui¢cdo de prémios de mérito]
[2953:4.2.1 - Recrutamento e selecdo de trabalhadores]
[2957:4.2.2 - Processo individual de trabalhador]
[2960:4.2.3 - Processos de formagéo profissional]
[2961:4.2.4 - Estagios e Contratos de trabalho]
[2963:4.3.1 - Controlo de assiduidade e de efetividade]
[2964:4.3.2 - Marcagao e alteragéo de férias]
[2966:4.4.1 - Inscricao de trabalhadores em entidades de protegéo e seguranga social]
[2967:4.4.2 - Tratamento de vencimentos, abonos e outras comparticipagdes]
[2970:4.4.3 - Declaragdes anuais de impostos]
[2973:5.1.1 - Processos de prestagéo de contas]
[2975:5.2.1 - Processos de orcamento]
[2978:5.2.2 - Execugao e controlo orgamental]
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[2979:5.2.3 - Cabimentacéo de despesas]

[2980:5.2.4 - Operagdes do fundo de maneio]

[2982:5.3.1 - Processos de despesa]

[2983:5.3.2 - Processos de imputagdo e de transferéncia de despesas entre centros de custos]
[2984:5.3.3 - Processos de receita]

[2985:5.3.4 - Controlo de contas bancarias ]

[2986:5.3.5 - Realizacdo de aplicagbes financeiras]

[2988:5.4.1 - Operagdes diversas]

[2989:5.4.2 - Operagdes de tesouraria)

[2990:5.4.3 - Reconciliagdo bancaria]

[2992:5.5.1 - Obrigagbes fiscais e outras dedugdes]

[2993:5.5.2 - Declaragdes e certiddes de nao divida]

[2996:6.1.1 - Processos de criagao, alteragao e extingdo da oferta formativa]
[2997:6.1.2 - Avaliagéo e acreditagdo de cursos conferentes de grau]
[2998:6.1.3 - Registo de cursos ndo conferentes de grau]

[3000:6.2.1 - Processos de definigdo de vagas e critérios de acesso e ingresso]
[3001:6.2.2 - Concurso nacional de acesso ao Ensino Superior]

[3004:6.2.3 - Regimes de mudanga de curso, reingresso e transferéncial
[3007:6.2.4 - Regimes especiais de acesso]

[3008:6.2.5 - Concursos especiais]

[3011:6.2.6 - Concursos locais]

[3014:6.2.7 - Candidaturas a cursos nao conferentes de grau]

[3017:6.2.8 - Candidaturas a mestrados e doutoramentos]

[3020:6.2.9 - Candidaturas a opgdes e ramos]

[3022:6.3.1 - Processo individual de aluno]

[3025:6.3.10 - Pautas e termos]

[3026:6.3.11 - Instrumentos de avaliagéo de alunos]

[3027:6.3.12 - Registos de dissertagdes de mestrado e teses de doutoramento]
[3028:6.3.13 - Realizagéo de provas de mestrado e de doutoramento]
[3031:6.3.14 - Dissertagdes e teses de mestrado e de doutoramento]
[3034:6.3.15 - Emisséo de certificados, cartas e diplomas]

[3035:6.3.16 - Processos de avaliagao pedagogica]

[3038:6.3.17 - Processos de avaliagédo de docentes]

[3039:6.3.18 - Processos de candidaturas ao Ano Zero e a unidades curriculares isoladas]
[3042:6.3.19 - Processos de candidaturas a CET e CTeSP]

[3045:6.3.2 - Processos de creditagdo de competéncias]

[3048:6.3.20 - Agdes de formagao]

[3051:6.3.21 - Reconhecimento de habilitagdo para a docéncia]

[3052:6.3.22 - Processos individuais de provas de aptidao pedagogica e capacidade cientifica, agregacao
e titulo de especialista]

[3055:6.3.3 - Processos de equivaléncia, reconhecimento e registo de graus estrangeiros]
[3058:6.3.4 - Requerimentos pedagdgicos de docentes]

[3059:6.3.5 - Elaboragao de horarios e distribuigdo do servigo docente]
[3060:6.3.6 - Calendarios académicos]

[3061:6.3.7 - Sumarios e folhas de presenca]

[3062:6.3.8 - Organizagao de atividades curriculares e extracurriculares]
[3063:6.3.9 - Gestao de estagios pedagdgicos]

[3065:6.4.1 - Gestao da mobilidade]

[3068:6.4.2 - Processos de inserc¢éo profissional]

[3069:6.4.3 - Processos individuais de estagios de curta duragéo]

[3071:6.5.1 - Processos de consulta psicologica]

[3072:6.5.2 - Processos de orientagao profissional]

[3073:6.5.3 - Regime tutorial]

[3074:6.5.4 - Apoio a alunos com necessidades educativas especiais]
[3076:6.6.1 - Monitorizagao de pagamentos]

[3077:6.6.2 - Regimes especiais de propinas]

[3078:6.6.3 - Processos de recuperagao de propinas]

[3080:6.7.1 - Processos de atribuicdo de bolsas de investigagao]

[3081:6.7.2 - Processos de atribuicdo de prémios]

[3082:6.7.3 - Processos de aplicagado de fundos de apoio ao estudante]
[3084:6.8.1 - Processos de atribuicdo de bolsas]

[3087:6.8.2 - Monitorizagdo de bolsas de estudo]

[3088:6.8.3 - Processos de atribuicdo de alojamento]

[3091:6.8.4 - Processos de acesso a servigos de saude]

[3092:6.8.5 - Funcionamento de refeitorios]

[3093:6.8.6 - Gestao de apoio a infancia]

[3095:6.9.1 - Associativismo estudantil]

[3096:6.9.2 - Projetos de voluntariado]

[3099:7.1.1 - Estudos e projetos de desenvolvimento do espaco fisico]
[3102:7.1.2 - Planeamento do campus institucional]

[3103:7.1.3 - Preparagao, execugdo e monitorizagao de planos, projetos e programas de seguranga,
higiene, saude, ambiente e sustentabilidade]

[3105:7.2.1 - Processos de cadastro e/ou de inventario de bens moveis e imoveis]
[3106:7.2.10 - Processos de cedéncia e transferéncia de bens]

[3107:7.2.11 - Requisi¢bes de material]
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[3108:7.2.12 - Movimento de stocks]

[3109:7.2.13 - Registo e avaliagéo de fornecedores]

[3110:7.2.14 - Manutengéo, conservagao e reparagao de bens e de infraestruturas]
[3111:7.2.2 - Processos de avaliagdo de bens méveis e imoveis]

[3112:7.2.3 - Processos de concurso para aquisicao de bens e de servigos ]
[3113:7.2.4 - Processos de concurso para a contratagdo de empreitadas de obras]
[3114:7.2.5 - Processos de empreitadas de obras]

[3117:7.2.6 - Processos de abate de bens]

[3118:7.2.7 - Processos de veiculos]

[3119:7.2.8 - Processos de imoveis]

[3120:7.2.9 - Processos de reserva, utilizacdo, aluguer e cedéncia de espagos e de equipamentos]
[3122:7.3.1 - Gestao da acessibilidade, da seguranga e da protegao das instalagdes]
[3123:7.3.2 - Processos de seguros]

[3124:7.3.3 - Gestao e avaliagdo da saude no trabalho]

[3127:7.3.4 - Gestéo e avaliagao da higiene no trabalho]

[3130:8.1.1 - Divulgagao de informagéao]

[3131:8.1.2 - Relatérios de avaliagédo da atividade cientifica)

[3132:8.1.3 - Pericias técnico cientificas]

[3133:8.1.4 - Emissé&o de pareceres cientificos]

[3134:8.1.5 - Processos de Propriedade Intelectual]

[3136:8.2.1 - Processos de candidatura a projetos de Investigacdo e Desenvolvimento]
[3137:8.2.2 - Projetos de Investigagdo e Desenvolvimento]

[3142:9.1.1 - Organizagéo de eventos]

[3145:9.1.2 - Organizagéo de visitas institucionais]

[3147:9.2.1 - Identidade visual corporativa]

[3150:9.2.2 - Agbes de divulgagao]

[3151:9.2.3 - Assessoria de imprensa]

[3152:9.2.4 - Clipping institucional]

[3153:9.2.5 - Publicidade institucional]

[3154:9.2.6 - Produgao e controlo de conteddos Web]

[3157:9.2.7 - Edigéo e produgéo editorial]

[3160:9.2.8 - Programas audiovisuais e de radiodifusao]

[3164:9.3.1 - Participagéo e representagdo em organismos e em eventos]
[3168:9.4.1 - Processos de cooperagéo]

[3171:9.4.2 - Projetos de cooperagao]

[3176:1.1.1 - Processos de constituigdo da Instituigao]

[3177:1.1.2 - Processos de constituicao de unidades]

[3181:1.1.4 - Processos de elei¢ao]

[3186:2.1.1 - Elaboragdo de normas e de regulamentos]

[3190:2.2.1 - Estudos e analises de necessidades]

[3191:2.2.2 - Elaboragao de planos de atividade]

[3194:2.2.3 - Elaboragao de planos de desenvolvimento]

[3198:2.3.1 - Estatisticas]

[3201:2.3.2 - Monitorizagdo de atividades]

[3204:2.3.3 - Processos de certificagao]

[3205:2.3.4 - Processos de auditoria]

[3209:2.4.1 - Exposigbes e respostas aos cidadaos]

[3210:2.4.2 - Processos de inquérito e de averiguagao]

[3211:2.4.3 - Processos disciplinares]

[3212:2.4.4 - Processos de contencioso ]

[3215:3.1.1 - Pedidos de informacao pontuais e de resposta a inquéritos]
[3217:3.2.1 - Difusao de informacgao ]

[3219:3.3.1 - Registo de correspondéncia]

[3220:3.3.10 - Processos de eliminagao de documentos]

[3223:3.3.2 - Protocolos de correspondéncia e comprovativos de expedi¢ao]
[3224:3.3.3 - Copiadores de correspondéncia expedida]

[3227:3.3.4 - Processos de registo de utilizadores de servigos de informagéo]
[3228:3.3.5 - Processos de aquisigdo de recursos bibliograficos, arquivisticos e museoldgicos]
[3231:3.3.6 - Processos de depdsito de documentos em repositorio institucional]
[3234:3.3.7 - Processos de tratamento técnico de recursos bibliograficos, arquivisticos e museoldgicos]
[3237:3.3.8 - Processos de transferéncia de documentos]

[3240:3.3.9 - Processos de avaliagdo de documentos]

[3244:3.4.1 - Processos de preservagao, conservagao e restauro de recursos bibliograficos, arquivisticos e
museoldgicos]

[3247:3.4.2 - Processamento de pedidos de consulta e de empréstimo de recursos bibliograficos,
arquivisticos e museoldgicos]

[3248:3.4.3 - Processamento de pedidos de pesquisa e recuperacao de informagao]
[3250:3.5.1 - Criagdo e gestado de acessos aos sistemas]

[3251:3.5.2 - Apoio ao utilizador]

[3252:3.5.3 - Desenvolvimento de sistemas aplicacionais]

[3255:3.5.4 - Gestao de redes e de servigcos de comunicagdes fixas e moveis]
[3258:4.1.1 - Constituigdo de quadro e mapa de pessoal]

[3261:4.1.2 - Avaliagéo individual de desempenho]

[3262:4.1.3 - Atribuicdo de prémios de mérito]

[3264:4.2.1 - Recrutamento e selecdo de trabalhadores]
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[3268:4.2.2 - Processo individual de trabalhador]

[3271:4.2.3 - Processos de formagao profissional]

[3272:4.2.4 - Estagios e Contratos de trabalho]

[3274:4.3.1 - Controlo de assiduidade e de efetividade]

[3275:4.3.2 - Marcagéo e alteracéo de férias]

[3277:4.4.1 - Inscrigao de trabalhadores em entidades de protegdo e seguranga social]
[3278:4.4.2 - Tratamento de vencimentos, abonos e outras comparticipagdes]
[3281:4.4.3 - Declaragdes anuais de impostos]

[3284:5.1.1 - Processos de prestacéo de contas]

[3286:5.2.1 - Processos de orgamento]

[3289:5.2.2 - Execugao e controlo orgamental]

[3290:5.2.3 - Cabimentagao de despesas]

[3291:5.2.4 - Operagdes do fundo de maneio]

[3293:5.3.1 - Processos de despesa]

[3294:5.3.2 - Processos de imputagéo e de transferéncia de despesas entre centros de custos]
[3295:5.3.3 - Processos de receita]

[3296:5.3.4 - Controlo de contas bancarias ]

[3297:5.3.5 - Realizagao de aplicagdes financeiras]

[3299:5.4.1 - Operagdes diversas]

[3300:5.4.2 - Operagdes de tesouraria)

[3301:5.4.3 - Reconciliagdo bancaria]

[3303:5.5.1 - Obrigagdes fiscais e outras dedugdes]

[3304:5.5.2 - Declaragdes e certiddes de ndo divida]

[3307:6.1.1 - Processos de criagao, alteragao e extingdo da oferta formativa]
[3308:6.1.2 - Avaliagéo e acreditagcdo de cursos conferentes de grau]
[3309:6.1.3 - Registo de cursos ndo conferentes de grau]

[3311:6.2.1 - Processos de definicdo de vagas e critérios de acesso e ingresso]
[3312:6.2.2 - Concurso nacional de acesso ao Ensino Superior]

[3315:6.2.3 - Regimes de mudanga de curso, reingresso e transferéncial
[3318:6.2.4 - Regimes especiais de acesso]

[3319:6.2.5 - Concursos especiais]

[3322:6.2.6 - Concursos locais]

[3325:6.2.7 - Candidaturas a cursos néao conferentes de grau]

[3328:6.2.8 - Candidaturas a mestrados e doutoramentos]

[3331:6.2.9 - Candidaturas a opgbes e ramos]

[3333:6.3.1 - Processo individual de aluno]

[3336:6.3.10 - Pautas e termos]

[3337:6.3.11 - Instrumentos de avaliagéo de alunos]

[3338:6.3.12 - Registos de dissertagbes de mestrado e teses de doutoramento]
[3339:6.3.13 - Realizagéo de provas de mestrado e de doutoramento]
[3342:6.3.14 - Dissertacdes e teses de mestrado e de doutoramento]
[3345:6.3.15 - Emissao de certificados, cartas e diplomas]

[3346:6.3.16 - Processos de avaliagao pedagogica]

[3349:6.3.17 - Processos de avaliagdo de docentes]

[3350:6.3.18 - Processos de candidaturas ao Ano Zero e a unidades curriculares isoladas]
[3353:6.3.19 - Processos de candidaturas a CET e CTeSP]

[3356:6.3.2 - Processos de creditagdo de competéncias]

[3359:6.3.20 - Agdes de formagao]

[3362:6.3.21 - Reconhecimento de habilitagdo para a docéncia]

[3363:6.3.22 - Processos individuais de provas de aptidao pedagdgica e capacidade cientifica, agregagao
e titulo de especialista]

[3366:6.3.3 - Processos de equivaléncia, reconhecimento e registo de graus estrangeiros]
[3369:6.3.4 - Requerimentos pedagoégicos de docentes]

[3370:6.3.5 - Elaboragao de horarios e distribuigdo do servigo docente]
[3371:6.3.6 - Calendarios académicos]

[3372:6.3.7 - Sumarios e folhas de presencga]

[3373:6.3.8 - Organizagéo de atividades curriculares e extracurriculares]
[3374:6.3.9 - Gestao de estagios pedagdgicos]

[3376:6.4.1 - Gestao da mobilidade]

[3379:6.4.2 - Processos de insergao profissional]

[3380:6.4.3 - Processos individuais de estagios de curta duragéo]

[3382:6.5.1 - Processos de consulta psicologica]

[3383:6.5.2 - Processos de orientagao profissional]

[3384:6.5.3 - Regime tutorial]

[3385:6.5.4 - Apoio a alunos com necessidades educativas especiais]
[3387:6.6.1 - Monitorizagdo de pagamentos]

[3388:6.6.2 - Regimes especiais de propinas]

[3389:6.6.3 - Processos de recuperagao de propinas]

[3391:6.7.1 - Processos de atribuicdo de bolsas de investigagéo]

[3392:6.7.2 - Processos de atribuicdo de prémios]

[3393:6.7.3 - Processos de aplicagéo de fundos de apoio ao estudante]
[3395:6.8.1 - Processos de atribuicdo de bolsas]

[3398:6.8.2 - Monitorizagdo de bolsas de estudo]

[3399:6.8.3 - Processos de atribuicdo de alojamento]

[3402:6.8.4 - Processos de acesso a servigcos de saude]
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[3403:6.8.5 - Funcionamento de refeitorios]

[3404:6.8.6 - Gestao de apoio a infancia]

[3406:6.9.1 - Associativismo estudantil]

[3407:6.9.2 - Projetos de voluntariado]

[3410:7.1.1 - Estudos e projetos de desenvolvimento do espaco fisico]

[3413:7.1.2 - Planeamento do campus institucional]

[3414:7.1.3 - Preparagao, execugdo e monitorizagdo de planos, projetos e programas de seguranga,
higiene, saude, ambiente e sustentabilidade]

[3416:7.2.1 - Processos de cadastro e/ou de inventario de bens moveis e imoveis]
[3417:7.2.10 - Processos de cedéncia e transferéncia de bens]

[3418:7.2.11 - Requisi¢bes de material]

[3419:7.2.12 - Movimento de stocks]

[3420:7.2.13 - Registo e avaliagédo de fornecedores]

[3421:7.2.14 - Manutengao, conservagao e reparagao de bens e de infraestruturas]
[3422:7.2.2 - Processos de avaliagdo de bens moveis e imoveis]

[3423:7.2.3 - Processos de concurso para aquisigao de bens e de servigos ]
[3424:7.2.4 - Processos de concurso para a contratagao de empreitadas de obras]
[3425:7.2.5 - Processos de empreitadas de obras]

[3428:7.2.6 - Processos de abate de bens]

[3429:7.2.7 - Processos de veiculos]

[3430:7.2.8 - Processos de imoveis]

[3431:7.2.9 - Processos de reserva, utilizagao, aluguer e cedéncia de espagos e de equipamentos]
[3433:7.3.1 - Gestao da acessibilidade, da seguranga e da protecéo das instalagdes]
[3434:7.3.2 - Processos de seguros]

[3435:7.3.3 - Gestéo e avaliagdo da saude no trabalho]

[3438:7.3.4 - Gestao e avaliagao da higiene no trabalho]

[3441:8.1.1 - Divulgacao de informagéao]

[3442:8.1.2 - Relatérios de avaliagédo da atividade cientifical

[3443:8.1.3 - Pericias técnico cientificas]

[3444:8.1.4 - Emissdo de pareceres cientificos]

[3445:8.1.5 - Processos de Propriedade Intelectual]

[3447:8.2.1 - Processos de candidatura a projetos de Investigagdo e Desenvolvimento]
[3448:8.2.2 - Projetos de Investigagdo e Desenvolvimento]

[3453:9.1.1 - Organizagao de eventos]

[3456:9.1.2 - Organizagéo de visitas institucionais]

[3458:9.2.1 - Identidade visual corporativa]

[3461:9.2.2 - Agbes de divulgagao]

[3462:9.2.3 - Assessoria de imprensa]

[3463:9.2.4 - Clipping institucional]

[3464:9.2.5 - Publicidade institucional]

[3465:9.2.6 - Produgao e controlo de conteddos Web]

[3468:9.2.7 - Edigao e producgéo editorial]

[3471:9.2.8 - Programas audiovisuais e de radiodifusao]

[3475:9.3.1 - Participagéo e representagdo em organismos e em eventos]
[3479:9.4.1 - Processos de cooperagao]

[3482:9.4.2 - Projetos de cooperagao]

[3487:1.1.1 - Processos de constituicao da Instituigao]

[3488:1.1.2 - Processos de constituigdo de unidades]

[3492:1.1.4 - Processos de elei¢ao]

[3497:2.1.1 - Elaboragdo de normas e de regulamentos]

[3501:2.2.1 - Estudos e analises de necessidades]

[3502:2.2.2 - Elaboragao de planos de atividade]

[3505:2.2.3 - Elaboragao de planos de desenvolvimento]

[3509:2.3.1 - Estatisticas]

[3512:2.3.2 - Monitorizagdo de atividades]

[3515:2.3.3 - Processos de certificagao]

[3516:2.3.4 - Processos de auditoria]

[3520:2.4.1 - Exposigdes e respostas aos cidadaos]

[3521:2.4.2 - Processos de inquérito e de averiguacao]

[3522:2.4.3 - Processos disciplinares]

[3523:2.4.4 - Processos de contencioso ]

[3526:3.1.1 - Pedidos de informagao pontuais e de resposta a inquéritos]
[3528:3.2.1 - Difusado de informacéao ]

[3530:3.3.1 - Registo de correspondéncia]

[3531:3.3.10 - Processos de eliminagdo de documentos]

[3534:3.3.2 - Protocolos de correspondéncia e comprovativos de expedi¢ao]
[3535:3.3.3 - Copiadores de correspondéncia expedida]

[3538:3.3.4 - Processos de registo de utilizadores de servigos de informagao]
[3539:3.3.5 - Processos de aquisigaéo de recursos bibliograficos, arquivisticos e museoldgicos]
[3542:3.3.6 - Processos de depdsito de documentos em repositério institucional]
[3545:3.3.7 - Processos de tratamento técnico de recursos bibliograficos, arquivisticos e museoldgicos]
[3548:3.3.8 - Processos de transferéncia de documentos]

[3551:3.3.9 - Processos de avaliagdo de documentos]

[3555:3.4.1 - Processos de preservagao, conservagao e restauro de recursos bibliograficos, arquivisticos e
museoldgicos]
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[3558:3.4.2 - Processamento de pedidos de consulta e de empréstimo de recursos bibliograficos,
arquivisticos e museoldgicos]

[3559:3.4.3 - Processamento de pedidos de pesquisa e recuperacao de informagao]
[3561:3.5.1 - Criagdo e gestdo de acessos aos sistemas]

[3562:3.5.2 - Apoio ao utilizador]

[3563:3.5.3 - Desenvolvimento de sistemas aplicacionais]

[3566:3.5.4 - Gestao de redes e de servigos de comunicagdes fixas e moveis]
[3569:4.1.1 - Constituigdo de quadro e mapa de pessoal]

[3572:4.1.2 - Avaliagéo individual de desempenho]

[3573:4.1.3 - Atribuicdo de prémios de mérito]

[3575:4.2.1 - Recrutamento e selegdo de trabalhadores]

[3579:4.2.2 - Processo individual de trabalhador]

[3582:4.2.3 - Processos de formacgéo profissional]

[3583:4.2.4 - Estagios e Contratos de trabalho]

[3585:4.3.1 - Controlo de assiduidade e de efetividade]

[3586:4.3.2 - Marcagao e alteragéo de férias]

[3588:4.4.1 - Inscrigao de trabalhadores em entidades de protegéo e seguranga social]
[3589:4.4.2 - Tratamento de vencimentos, abonos e outras comparticipagdes]
[3592:4.4.3 - Declaragdes anuais de impostos]

[3595:5.1.1 - Processos de prestagao de contas]

[3597:5.2.1 - Processos de orgamento]

[3600:5.2.2 - Execugéo e controlo orcamental]

[3601:5.2.3 - Cabimentacéo de despesas]

[3602:5.2.4 - Operagdes do fundo de maneio]

[3604:5.3.1 - Processos de despesa]

[3605:5.3.2 - Processos de imputagdo e de transferéncia de despesas entre centros de custos]
[3606:5.3.3 - Processos de receita]

[3607:5.3.4 - Controlo de contas bancarias ]

[3608:5.3.5 - Realizacdo de aplicagbes financeiras]

[3610:5.4.1 - Operagdes diversas]

[3611:5.4.2 - Operagdes de tesouraria)

[3612:5.4.3 - Reconciliagdo bancaria]

[3614:5.5.1 - Obrigagbes fiscais e outras dedugdes]

[3615:5.5.2 - Declaragdes e certiddes de ndo divida]

[3618:6.1.1 - Processos de criagao, alteragao e extingdo da oferta formativa)
[3619:6.1.2 - Avaliagéo e acreditagao de cursos conferentes de grau]
[3620:6.1.3 - Registo de cursos ndo conferentes de grau]

[3622:6.2.1 - Processos de definigdo de vagas e critérios de acesso e ingresso]
[3623:6.2.2 - Concurso nacional de acesso ao Ensino Superior]

[3626:6.2.3 - Regimes de mudanga de curso, reingresso e transferéncial
[3629:6.2.4 - Regimes especiais de acesso]

[3630:6.2.5 - Concursos especiais]

[3633:6.2.6 - Concursos locais]

[3636:6.2.7 - Candidaturas a cursos nao conferentes de grau]

[3639:6.2.8 - Candidaturas a mestrados e doutoramentos]

[3642:6.2.9 - Candidaturas a opgdes e ramos]

[3644:6.3.1 - Processo individual de aluno]

[3647:6.3.10 - Pautas e termos]

[3648:6.3.11 - Instrumentos de avaliagdo de alunos]

[3649:6.3.12 - Registos de dissertagdes de mestrado e teses de doutoramento]
[3650:6.3.13 - Realizagéo de provas de mestrado e de doutoramento]
[3653:6.3.14 - Dissertagdes e teses de mestrado e de doutoramento]
[3656:6.3.15 - Emissao de certificados, cartas e diplomas]

[3657:6.3.16 - Processos de avaliagao pedagogica]

[3660:6.3.17 - Processos de avaliagédo de docentes]

[3661:6.3.18 - Processos de candidaturas ao Ano Zero e a unidades curriculares isoladas]
[3664:6.3.19 - Processos de candidaturas a CET e CTeSP]

[3667:6.3.2 - Processos de creditagdo de competéncias]

[3670:6.3.20 - Agbes de formagao]

[3673:6.3.21 - Reconhecimento de habilitagdo para a docéncia]

[3674:6.3.22 - Processos individuais de provas de aptidao pedagdgica e capacidade cientifica, agregacao
e titulo de especialista]

[3677:6.3.3 - Processos de equivaléncia, reconhecimento e registo de graus estrangeiros]
[3680:6.3.4 - Requerimentos pedagdgicos de docentes]

[3681:6.3.5 - Elaboragao de horarios e distribuigdo do servigo docente]
[3682:6.3.6 - Calendarios académicos]

[3683:6.3.7 - Sumarios e folhas de presenca]

[3684:6.3.8 - Organizagao de atividades curriculares e extracurriculares]
[3685:6.3.9 - Gestao de estagios pedagdgicos]

[3687:6.4.1 - Gestao da mobilidade]

[3690:6.4.2 - Processos de insercéo profissional]

[3691:6.4.3 - Processos individuais de estagios de curta duragéo]

[3693:6.5.1 - Processos de consulta psicologica]

[3694:6.5.2 - Processos de orientagao profissional]

[3695:6.5.3 - Regime tutorial]
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[3696:6.5.4 - Apoio a alunos com necessidades educativas especiais]
[3698:6.6.1 - Monitorizagado de pagamentos]

[3699:6.6.2 - Regimes especiais de propinas]

[3700:6.6.3 - Processos de recuperagao de propinas]

[3702:6.7.1 - Processos de atribuicdo de bolsas de investigagéo]
[3703:6.7.2 - Processos de atribuicdo de prémios]

[3704:6.7.3 - Processos de aplicagéo de fundos de apoio ao estudante]
[3706:6.8.1 - Processos de atribuicdo de bolsas]

[3709:6.8.2 - Monitorizagdo de bolsas de estudo]

[3710:6.8.3 - Processos de atribuicdo de alojamento]

[3713:6.8.4 - Processos de acesso a servigcos de saude]

[3714:6.8.5 - Funcionamento de refeitorios]

[3715:6.8.6 - Gestao de apoio a infancia]

[3717:6.9.1 - Associativismo estudantil]

[3718:6.9.2 - Projetos de voluntariado]

[3721:7.1.1 - Estudos e projetos de desenvolvimento do espago fisico]
[3724:7.1.2 - Planeamento do campus institucional]

[3725:7.1.3 - Preparagao, execugao e monitorizagao de planos, projetos e programas de seguranca,
higiene, saude, ambiente e sustentabilidade]

[3727:7.2.1 - Processos de cadastro e/ou de inventario de bens moéveis e imoveis]
[3728:7.2.10 - Processos de cedéncia e transferéncia de bens]

[3729:7.2.11 - Requisi¢cdes de material]

[3730:7.2.12 - Movimento de stocks]

[3731:7.2.13 - Registo e avaliagédo de fornecedores]

[3732:7.2.14 - Manutencéo, conservagao e reparacao de bens e de infraestruturas]
[3733:7.2.2 - Processos de avaliagdo de bens méveis e imoveis]
[3734:7.2.3 - Processos de concurso para aquisicao de bens e de servigos ]
[3735:7.2.4 - Processos de concurso para a contratagdo de empreitadas de obras]
[3736:7.2.5 - Processos de empreitadas de obras]

[3739:7.2.6 - Processos de abate de bens]

[3740:7.2.7 - Processos de veiculos]

[3741:7.2.8 - Processos de imoveis]

[3742:7.2.9 - Processos de reserva, utilizacdo, aluguer e cedéncia de espagos e de equipamentos]
[3744:7.3.1 - Gestao da acessibilidade, da seguranga e da protegao das instalagdes]
[3745:7.3.2 - Processos de seguros]

[3746:7.3.3 - Gestao e avaliagdo da saude no trabalho]

[3749:7.3.4 - Gestéo e avaliagao da higiene no trabalho]

[3752:8.1.1 - Divulgagéo de informagéo]

[3753:8.1.2 - Relatérios de avaliagédo da atividade cientifica)

[3754:8.1.3 - Pericias técnico cientificas]

[3755:8.1.4 - Emiss&o de pareceres cientificos]

[3756:8.1.5 - Processos de Propriedade Intelectual]

[3758:8.2.1 - Processos de candidatura a projetos de Investigacdo e Desenvolvimento]
[3759:8.2.2 - Projetos de Investigagédo e Desenvolvimento]

[3764:9.1.1 - Organizagédo de eventos]

[3767:9.1.2 - Organizagao de visitas institucionais]

[3769:9.2.1 - Identidade visual corporativa]

[3772:9.2.2 - Agbes de divulgagao]

[3773:9.2.3 - Assessoria de imprensa]

[3774:9.2.4 - Clipping institucional]

[3775:9.2.5 - Publicidade institucional]

[3776:9.2.6 - Produgao e controlo de conteddos Web]

[3779:9.2.7 - Edigéo e produgéo editorial]

[3782:9.2.8 - Programas audiovisuais e de radiodifusao]

[3786:9.3.1 - Participagéo e representagdo em organismos e em eventos]
[3790:9.4.1 - Processos de cooperagao]

[3793:9.4.2 - Projetos de cooperagéo]

[3798:1.1.1 - Processos de constituicao da Instituicao]

[3799:1.1.2 - Processos de constituicao de unidades]

[3803:1.1.4 - Processos de elei¢ao]

[3808:2.1.1 - Elaboragao de normas e de regulamentos]

[3812:2.2.1 - Estudos e anadlises de necessidades]

[3813:2.2.2 - Elaboragao de planos de atividade]

[3816:2.2.3 - Elaboragao de planos de desenvolvimento]

[3820:2.3.1 - Estatisticas]

[3823:2.3.2 - Monitorizagao de atividades]

[3826:2.3.3 - Processos de certificagao]

[3827:2.3.4 - Processos de auditoria]

[3831:2.4.1 - Exposigbes e respostas aos cidadaos]

[3832:2.4.2 - Processos de inquérito e de averiguagao]

[3833:2.4.3 - Processos disciplinares]

[3834:2.4.4 - Processos de contencioso |

[3837:3.1.1 - Pedidos de informacao pontuais e de resposta a inquéritos]
[3839:3.2.1 - Difusao de informacgao ]

[3841:3.3.1 - Registo de correspondéncia]
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[3842:3.3.10 - Processos de eliminagdo de documentos]

[3845:3.3.2 - Protocolos de correspondéncia e comprovativos de expedi¢ao]

[3846:3.3.3 - Copiadores de correspondéncia expedida]

[3849:3.3.4 - Processos de registo de utilizadores de servigos de informagao]

[3850:3.3.5 - Processos de aquisigaéo de recursos bibliograficos, arquivisticos e museoldgicos]
[3853:3.3.6 - Processos de depdsito de documentos em repositério institucional]
[3856:3.3.7 - Processos de tratamento técnico de recursos bibliograficos, arquivisticos e museoldgicos]
[3859:3.3.8 - Processos de transferéncia de documentos]

[3862:3.3.9 - Processos de avaliagédo de documentos]

[3866:3.4.1 - Processos de preservagao, conservagao e restauro de recursos bibliograficos, arquivisticos e
museoldgicos]

[3869:3.4.2 - Processamento de pedidos de consulta e de empréstimo de recursos bibliograficos,
arquivisticos e museologicos]

[3870:3.4.3 - Processamento de pedidos de pesquisa e recuperagao de informagao]
[3872:3.5.1 - Criagéo e gestédo de acessos aos sistemas]

[3873:3.5.2 - Apoio ao utilizador]

[3874:3.5.3 - Desenvolvimento de sistemas aplicacionais]

[3877:3.5.4 - Gestao de redes e de servigos de comunicagdes fixas e moveis]

[3880:4.1.1 - Constituigdo de quadro e mapa de pessoal]

[3883:4.1.2 - Avaliagao individual de desempenho]

[3884:4.1.3 - Atribuicdo de prémios de mérito]

[3886:4.2.1 - Recrutamento e selegao de trabalhadores]

[3890:4.2.2 - Processo individual de trabalhador]

[3893:4.2.3 - Processos de formacgao profissional]

[3894:4.2.4 - Estagios e Contratos de trabalho]

[3896:4.3.1 - Controlo de assiduidade e de efetividade]

[3897:4.3.2 - Marcagéo e alteracéo de férias]

[3899:4.4.1 - Inscrigao de trabalhadores em entidades de protegéo e seguranga social]
[3900:4.4.2 - Tratamento de vencimentos, abonos e outras comparticipagdes]

[3903:4.4.3 - Declaragdes anuais de impostos]

[3906:5.1.1 - Processos de prestacéo de contas]

[3908:5.2.1 - Processos de orgamento]

[3911:5.2.2 - Execugao e controlo orgamental]

[3912:5.2.3 - Cabimentagao de despesas]

[3913:5.2.4 - Operagbes do fundo de maneio]

[3915:5.3.1 - Processos de despesa]

[3916:5.3.2 - Processos de imputagéo e de transferéncia de despesas entre centros de custos]
[3917:5.3.3 - Processos de receita]

[3918:5.3.4 - Controlo de contas bancarias ]

[3919:5.3.5 - Realizagao de aplicagdes financeiras]

[3921:5.4.1 - Operagdes diversas]

[3922:5.4.2 - Operagdes de tesouraria)

[3923:5.4.3 - Reconciliagdo bancaria]

[3925:5.5.1 - Obrigagdes fiscais e outras dedugdes]

[3926:5.5.2 - Declaragdes e certiddes de ndo divida]

[3929:6.1.1 - Processos de criagao, alteragao e extingdo da oferta formativa]

[3930:6.1.2 - Avaliagéo e acreditacdo de cursos conferentes de grau]

[3931:6.1.3 - Registo de cursos ndo conferentes de grau]

[3933:6.2.1 - Processos de definicdo de vagas e critérios de acesso e ingresso]
[3934:6.2.2 - Concurso nacional de acesso ao Ensino Superior]

[3937:6.2.3 - Regimes de mudanga de curso, reingresso e transferéncial

[3940:6.2.4 - Regimes especiais de acesso]

[3941:6.2.5 - Concursos especiais]

[3944:6.2.6 - Concursos locais]

[3947:6.2.7 - Candidaturas a cursos nao conferentes de grau]

[3950:6.2.8 - Candidaturas a mestrados e doutoramentos]

[3953:6.2.9 - Candidaturas a opgbes e ramos]

[3955:6.3.1 - Processo individual de aluno]

[3958:6.3.10 - Pautas e termos]

[3959:6.3.11 - Instrumentos de avaliagédo de alunos]

[3960:6.3.12 - Registos de dissertagbes de mestrado e teses de doutoramento]
[3961:6.3.13 - Realizagéo de provas de mestrado e de doutoramento]

[3964:6.3.14 - Dissertacdes e teses de mestrado e de doutoramento]

[3967:6.3.15 - Emissao de certificados, cartas e diplomas]

[3968:6.3.16 - Processos de avaliagao pedagogica]

[3971:6.3.17 - Processos de avaliagado de docentes]

[3972:6.3.18 - Processos de candidaturas ao Ano Zero e a unidades curriculares isoladas]
[3975:6.3.19 - Processos de candidaturas a CET e CTeSP]

[3978:6.3.2 - Processos de creditagdo de competéncias]

[3981:6.3.20 - Agdes de formagao]

[3984:6.3.21 - Reconhecimento de habilitagdo para a docéncia]

[3985:6.3.22 - Processos individuais de provas de aptidao pedagdgica e capacidade cientifica, agregagao
e titulo de especialista]

[3988:6.3.3 - Processos de equivaléncia, reconhecimento e registo de graus estrangeiros]
[3991:6.3.4 - Requerimentos pedagdgicos de docentes]
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[3992:6.3.5 - Elaboragao de horarios e distribuigdo do servigo docente]
[3993:6.3.6 - Calendarios académicos]

[3994:6.3.7 - Sumarios e folhas de presenca]

[3995:6.3.8 - Organizagao de atividades curriculares e extracurriculares]
[3996:6.3.9 - Gestao de estagios pedagdgicos]

[3998:6.4.1 - Gestao da mobilidade]

[4001:6.4.2 - Processos de insercéo profissional]

[4002:6.4.3 - Processos individuais de estagios de curta duragéo]

[4004:6.5.1 - Processos de consulta psicologica]

[4005:6.5.2 - Processos de orientagao profissional]

[4006:6.5.3 - Regime tutorial]

[4007:6.5.4 - Apoio a alunos com necessidades educativas especiais]

[4009:6.6.1 - Monitorizagao de pagamentos]

[4010:6.6.2 - Regimes especiais de propinas]

[4011:6.6.3 - Processos de recuperagao de propinas]

[4013:6.7.1 - Processos de atribuicdo de bolsas de investigagao]

[4014:6.7.2 - Processos de atribuicdo de prémios]

[4015:6.7.3 - Processos de aplicagado de fundos de apoio ao estudante]
[4017:6.8.1 - Processos de atribuicdo de bolsas]

[4020:6.8.2 - Monitorizagdo de bolsas de estudo]

[4021:6.8.3 - Processos de atribuicdo de alojamento]

[4024:6.8.4 - Processos de acesso a servigos de saude]

[4025:6.8.5 - Funcionamento de refeitorios]

[4026:6.8.6 - Gestao de apoio a infancia]

[4028:6.9.1 - Associativismo estudantil]

[4029:6.9.2 - Projetos de voluntariado]

[4032:7.1.1 - Estudos e projetos de desenvolvimento do espaco fisico]
[4035:7.1.2 - Planeamento do campus institucional]

[4036:7.1.3 - Preparagao, execugdo e monitorizagao de planos, projetos e programas de seguranga,
higiene, saude, ambiente e sustentabilidade]

[4038:7.2.1 - Processos de cadastro e/ou de inventario de bens moveis e imoveis]
[4039:7.2.10 - Processos de cedéncia e transferéncia de bens]

[4040:7.2.11 - Requisi¢bes de material]

[4041:7.2.12 - Movimento de stocks]

[4042:7.2.13 - Registo e avaliagédo de fornecedores]

[4043:7.2.14 - Manutengao, conservagao e reparagao de bens e de infraestruturas]
[4044:7.2.2 - Processos de avaliagdo de bens moveis e imoveis]

[4045:7.2.3 - Processos de concurso para aquisigao de bens e de servigos ]
[4046:7.2.4 - Processos de concurso para a contratagao de empreitadas de obras]
[4047:7.2.5 - Processos de empreitadas de obras]

[4050:7.2.6 - Processos de abate de bens]

[4051:7.2.7 - Processos de veiculos]

[4052:7.2.8 - Processos de imoveis]

[4053:7.2.9 - Processos de reserva, utilizagao, aluguer e cedéncia de espagos e de equipamentos]
[4055:7.3.1 - Gestao da acessibilidade, da seguranca e da protecéo das instalagdes]
[4056:7.3.2 - Processos de seguros]

[4057:7.3.3 - Gestao e avaliagcdo da saude no trabalho]

[4060:7.3.4 - Gestao e avaliagao da higiene no trabalho]

[4063:8.1.1 - Divulgacao de informagéao]

[4064:8.1.2 - Relatérios de avaliagédo da atividade cientifica)

[4065:8.1.3 - Pericias técnico cientificas]

[4066:8.1.4 - Emissdo de pareceres cientificos]

[4067:8.1.5 - Processos de Propriedade Intelectual]

[4069:8.2.1 - Processos de candidatura a projetos de Investigagdo e Desenvolvimento]
[4070:8.2.2 - Projetos de Investigagdo e Desenvolvimento]

[4075:9.1.1 - Organizagao de eventos]

[4078:9.1.2 - Organizagéo de visitas institucionais]

[4080:9.2.1 - Identidade visual corporativa]

[4083:9.2.2 - Agbes de divulgagao]

[4084:9.2.3 - Assessoria de imprensa]

[4085:9.2.4 - Clipping institucional]

[4086:9.2.5 - Publicidade institucional]

[4087:9.2.6 - Produgao e controlo de conteddos Web]

[4090:9.2.7 - Edigao e produgéo editorial]

[4093:9.2.8 - Programas audiovisuais e de radiodifusao]

[4097:9.3.1 - Participagéo e representagdo em organismos e em eventos]
[4101:9.4.1 - Processos de cooperagao]

[4104:9.4.2 - Projetos de cooperagao]
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