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Tratamento de vencimentos, abonos e outras comparticipagdes

Universidade de Lisboa

Documentagéo relativa ao apuramento e ao processamento dos valores dos vencimentos, incluindo-se as

alteragdes (tais como: mudangas de escaldo, controlo do processamento dos subsidios de férias e Natal,
contratos de curta duragao, entrega de descontos, fichas de acumulagéo, reposigéo e guias de
vencimento e pagamento de quotas de sindicato), bem como abonos e outras comparticipagdes a auferir
pelos trabalhadores (tais como as deslocagbes em servigo, as ajudas de custo e as horas
extraordinarias). Inicia com o apuramento dos valores e termina com o processamento e o registo dos
mesmos. Inclui a documentagéo de suporte e a documentagéo final do processo.
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