
Nível de descrição SR

Código de referência PT/ULISBOA/SC-REITORIA/4-4.3/4.3.1

Sub-entidades detentoras Serviços Centrais
Título Controlo de assiduidade e de efetividade

Entidade detentora Universidade de Lisboa

Âmbito e conteúdo Documentação relativa ao controlo da assiduidade e da efetividade dos trabalhadores da Instituição. Inclui 
os registos de pontualidade, o apuramento da presença efetiva, as justificações de ausência, os mapas 
anuais de efetividade, bem como as solicitações de licença, pelos trabalhadores, entre outros documentos.

Unidades de descrição relacionadas [2953:4.2.1 - Recrutamento e seleção de trabalhadores]
[2961:4.2.4 - Estágios e Contratos de trabalho]
[2964:4.3.2 - Marcação e alteração de férias]
[2967:4.4.2 - Tratamento de vencimentos, abonos e outras comparticipações]
[3264:4.2.1 - Recrutamento e seleção de trabalhadores]
[3272:4.2.4 - Estágios e Contratos de trabalho]
[3275:4.3.2 - Marcação e alteração de férias]
[3278:4.4.2 - Tratamento de vencimentos, abonos e outras comparticipações]
[3575:4.2.1 - Recrutamento e seleção de trabalhadores]
[3583:4.2.4 - Estágios e Contratos de trabalho]
[3586:4.3.2 - Marcação e alteração de férias]
[3589:4.4.2 - Tratamento de vencimentos, abonos e outras comparticipações]
[3886:4.2.1 - Recrutamento e seleção de trabalhadores]
[3894:4.2.4 - Estágios e Contratos de trabalho]
[3897:4.3.2 - Marcação e alteração de férias]
[3900:4.4.2 - Tratamento de vencimentos, abonos e outras comparticipações]

Destino final Eliminação (E)
Formas de contagem do prazo de 
conservação administrativa

Após o término do ano civil.
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