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Nivel de descricao SR
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Sub-entidades detentoras Faculdade de Arquitetura
Titulo Processos de reunido
Entidade detentora UNIVERSIDADE DE LISBOA
Ambito e contetdo Documentacgéo relativa aos processos de reunido de érgaos administrativos, consultivos, de governo, de

direcdo, de coordenagao, de fiscalizagdo e de gestdo cientifica e pedagdgica da Instituigao. Inicia com a
convocatéria e termina com a aprovagao da ata final de reunido. Inclui a documentagao de suporte e a
documentagao final das reunides.

Unidades de descrigao relacionadas [4109:1.1.1 - Processos de constituicdo da Instituigao]
[4110:1.1.2 - Processos de constituicao de unidades]
[4114:1.1.4 - Processos de elei¢ao]
[4119:2.1.1 - Elaboragdo de normas e de regulamentos]
[4123:2.2.1 - Estudos e analises de necessidades]
[4124:2.2.2 - Elaboragao de planos de atividade]
[4127:2.2.3 - Elaborag&o de planos de desenvolvimento]
[4131:2.3.1 - Estatisticas]
[4134:2.3.2 - Monitorizagao de atividades]
[4137:2.3.3 - Processos de certificagéo]
[4138:2.3.4 - Processos de auditoria]
[4142:2.4.1 - Exposigbes e respostas aos cidadaos]
[4143:2.4.2 - Processos de inquérito e de averiguagao]
[4144:2.4.3 - Processos disciplinares]
[4145:2.4.4 - Processos de contencioso ]
[4148:3.1.1 - Pedidos de informagao pontuais e de resposta a inquéritos]
[4150:3.2.1 - Difusao de informacgao ]
[4152:3.3.1 - Registo de correspondéncia]
[4153:3.3.10 - Processos de eliminagao de documentos]
[4156:3.3.2 - Protocolos de correspondéncia e comprovativos de expedicao]
[4157:3.3.3 - Copiadores de correspondéncia expedida]
[4160:3.3.4 - Processos de registo de utilizadores de servigos de informagéo]
[4161:3.3.5 - Processos de aquisigdo de recursos bibliograficos, arquivisticos e museoldgicos]
[4164:3.3.6 - Processos de deposito de documentos em repositorio institucional]
[4167:3.3.7 - Processos de tratamento técnico de recursos bibliograficos, arquivisticos e museoldgicos]
[4170:3.3.8 - Processos de transferéncia de documentos]
[4173:3.3.9 - Processos de avaliagdo de documentos]
[4177:3.4.1 - Processos de preservagao, conservagao e restauro de recursos bibliograficos, arquivisticos e
museoldgicos]
[4180:3.4.2 - Processamento de pedidos de consulta e de empréstimo de recursos bibliograficos,
arquivisticos e museoldgicos]
[4181:3.4.3 - Processamento de pedidos de pesquisa e recuperagdo de informacao]
[4183:3.5.1 - Criagdo e gestdo de acessos aos sistemas]
[4184:3.5.2 - Apoio ao utilizador]
[4185:3.5.3 - Desenvolvimento de sistemas aplicacionais]
[4188:3.5.4 - Gestao de redes e de servigos de comunicagdes fixas e moveis]
[4191:4.1.1 - Constituigdo de quadro e mapa de pessoal]
[4194:4.1.2 - Avaliagéo individual de desempenho]
[4195:4.1.3 - Atribuicdo de prémios de mérito]
[4197:4.2.1 - Recrutamento e selecdo de trabalhadores]
[4201:4.2.2 - Processo individual de trabalhador]
[4204:4.2.3 - Processos de formacéo profissional]
[4205:4.2.4 - Estagios e Contratos de trabalho]
[4207:4.3.1 - Controlo de assiduidade e de efetividade]
[4208:4.3.2 - Marcagao e alteragéo de férias]
[4210:4.4.1 - Inscrigao de trabalhadores em entidades de protegéo e seguranga social]
[4211:4.4.2 - Tratamento de vencimentos, abonos e outras comparticipagdes]
[4214:4.4.3 - Declaragdes anuais de impostos]
[4217:5.1.1 - Processos de prestagao de contas]
[4219:5.2.1 - Processos de orcamento]
[4222:5.2.2 - Execugé&o e controlo orgamental]
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[4223:5.2.3 - Cabimentacéo de despesas]

[4224:5.2.4 - Operagdes do fundo de maneio]

[4226:5.3.1 - Processos de despesa]

[4227:5.3.2 - Processos de imputagdo e de transferéncia de despesas entre centros de custos]
[4228:5.3.3 - Processos de receita]

[4229:5.3.4 - Controlo de contas bancarias ]

[4230:5.3.5 - Realizacado de aplicagbes financeiras]

[4232:5.4.1 - Operagdes diversas]

[4233:5.4.2 - Operagbes de tesouraria]

[4234:5.4.3 - Reconciliagdo bancaria]

[4236:5.5.1 - Obrigagbes fiscais e outras dedugdes]

[4237:5.5.2 - Declaragdes e certiddes de nao divida]

[4240:6.1.1 - Processos de criagao, alteragao e extingdo da oferta formativa]
[4241:6.1.2 - Avaliagéo e acreditagao de cursos conferentes de grau]
[4242:6.1.3 - Registo de cursos ndo conferentes de grau]

[4244:6.2.1 - Processos de definigdo de vagas e critérios de acesso e ingresso]
[4245:6.2.2 - Concurso nacional de acesso ao Ensino Superior]

[4248:6.2.3 - Regimes de mudanga de curso, reingresso e transferéncial
[4251:6.2.4 - Regimes especiais de acesso]

[4252:6.2.5 - Concursos especiais]

[4255:6.2.6 - Concursos locais]

[4258:6.2.7 - Candidaturas a cursos nao conferentes de grau]

[4261:6.2.8 - Candidaturas a mestrados e doutoramentos]

[4264:6.2.9 - Candidaturas a opgdes e ramos]

[4266:6.3.1 - Processo individual de aluno]

[4269:6.3.10 - Pautas e termos]

[4270:6.3.11 - Instrumentos de avaliagdo de alunos]

[4271:6.3.12 - Registos de dissertagdes de mestrado e teses de doutoramento]
[4272:6.3.13 - Realizagédo de provas de mestrado e de doutoramento]
[4275:6.3.14 - Dissertagdes e teses de mestrado e de doutoramento]
[4278:6.3.15 - Emisséo de certificados, cartas e diplomas]

[4279:6.3.16 - Processos de avaliagao pedagogica]

[4282:6.3.17 - Processos de avaliagédo de docentes]

[4283:6.3.18 - Processos de candidaturas ao Ano Zero e a unidades curriculares isoladas]
[4286:6.3.19 - Processos de candidaturas a CET e CTeSP]

[4289:6.3.2 - Processos de creditagdo de competéncias]

[4292:6.3.20 - Agbes de formagao]

[4295:6.3.21 - Reconhecimento de habilitagdo para a docéncia]

[4296:6.3.22 - Processos individuais de provas de aptidao pedagdgica e capacidade cientifica, agregacao
e titulo de especialista]

[4299:6.3.3 - Processos de equivaléncia, reconhecimento e registo de graus estrangeiros]
[4302:6.3.4 - Requerimentos pedagdgicos de docentes]

[4303:6.3.5 - Elaboragao de horarios e distribuicdo do servigo docente]
[4304:6.3.6 - Calendarios académicos]

[4305:6.3.7 - Sumarios e folhas de presenca]

[4306:6.3.8 - Organizagao de atividades curriculares e extracurriculares]
[4307:6.3.9 - Gestao de estagios pedagdgicos]

[4309:6.4.1 - Gestao da mobilidade]

[4312:6.4.2 - Processos de inserc¢éo profissional]

[4313:6.4.3 - Processos individuais de estagios de curta duragéo]

[4315:6.5.1 - Processos de consulta psicologica]

[4316:6.5.2 - Processos de orientagao profissional]

[4317:6.5.3 - Regime tutorial]

[4318:6.5.4 - Apoio a alunos com necessidades educativas especiais]
[4320:6.6.1 - Monitorizagao de pagamentos]

[4321:6.6.2 - Regimes especiais de propinas]

[4322:6.6.3 - Processos de recuperagao de propinas]

[4324:6.7.1 - Processos de atribuicdo de bolsas de investigagao]

[4325:6.7.2 - Processos de atribuicdo de prémios]

[4326:6.7.3 - Processos de aplicagédo de fundos de apoio ao estudante]
[4328:6.8.1 - Processos de atribuicdo de bolsas]

[4331:6.8.2 - Monitorizagdo de bolsas de estudo]

[4332:6.8.3 - Processos de atribuicdo de alojamento]

[4335:6.8.4 - Processos de acesso a servigos de saude]

[4336:6.8.5 - Funcionamento de refeitorios]

[4337:6.8.6 - Gestao de apoio a infancia]

[4339:6.9.1 - Associativismo estudantil]

[4340:6.9.2 - Projetos de voluntariado]

[4343:7.1.1 - Estudos e projetos de desenvolvimento do espago fisico]
[4346:7.1.2 - Planeamento do campus institucional]

[4347:7.1.3 - Preparagao, execugdo e monitorizagdo de planos, projetos e programas de seguranga,
higiene, saude, ambiente e sustentabilidade]

[4349:7.2.1 - Processos de cadastro e/ou de inventario de bens moveis e imoveis]
[4350:7.2.10 - Processos de cedéncia e transferéncia de bens]

[4351:7.2.11 - Requisi¢bes de material]
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[4352:7.2.12 - Movimento de stocks]

[4353:7.2.13 - Registo e avaliagédo de fornecedores]

[4354:7.2.14 - Manutengéo, conservagao e reparacao de bens e de infraestruturas]
[4355:7.2.2 - Processos de avaliagdo de bens méveis e imoveis]

[4356:7.2.3 - Processos de concurso para aquisicao de bens e de servigos ]
[4357:7.2.4 - Processos de concurso para a contratagdo de empreitadas de obras]
[4358:7.2.5 - Processos de empreitadas de obras]

[4361:7.2.6 - Processos de abate de bens]

[4362:7.2.7 - Processos de veiculos]

[4363:7.2.8 - Processos de imoveis]

[4364:7.2.9 - Processos de reserva, utilizacéo, aluguer e cedéncia de espagos e de equipamentos]
[4366:7.3.1 - Gestao da acessibilidade, da seguranga e da protegao das instalagdes]
[4367:7.3.2 - Processos de seguros]

[4368:7.3.3 - Gestao e avaliagdo da saude no trabalho]

[4371:7.3.4 - Gestao e avaliagao da higiene no trabalho]

[4374:8.1.1 - Divulgagéo de informagéo]

[4375:8.1.2 - Relatérios de avaliagédo da atividade cientifica)

[4376:8.1.3 - Pericias técnico cientificas]

[4377:8.1.4 - Emiss&o de pareceres cientificos]

[4378:8.1.5 - Processos de Propriedade Intelectual]

[4380:8.2.1 - Processos de candidatura a projetos de Investigacdo e Desenvolvimento]
[4381:8.2.2 - Projetos de Investigagédo e Desenvolvimento]

[4386:9.1.1 - Organizagéo de eventos]

[4389:9.1.2 - Organizagao de visitas institucionais]

[4391:9.2.1 - Identidade visual corporativa]

[4394:9.2.2 - Agbes de divulgagao]

[4395:9.2.3 - Assessoria de imprensa]

[4396:9.2.4 - Clipping institucional]

[4397:9.2.5 - Publicidade institucional]

[4398:9.2.6 - Produgao e controlo de conteddos Web]

[4401:9.2.7 - Edigéo e produgéo editorial]

[4404:9.2.8 - Programas audiovisuais e de radiodifusao]

[4408:9.3.1 - Participagéo e representagdo em organismos e em eventos]
[4412:9.4.1 - Processos de cooperagéo]

[4415:9.4.2 - Projetos de cooperagao]
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