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Título Processos de despesa

Entidade detentora Universidade de Lisboa

Âmbito e conteúdo Documentação relativa aos processos de despesa realizados pela Instituição no cumprimento das suas 
funções. Inicia com o pedido de autorização de despesa acompanhado dos documentos que o 
fundamentam e justificam, e termina com a autorização do pagamento. Inclui, entre outros documentos: 
pedido de autorização de despesa, cabimento, compromisso, propostas de aquisição, notas de 
encomenda, recibos, ordens de transferência, notas de crédito, vendas a dinheiro, ordens de pagamento, 
requisições, faturas ou documentos equivalentes, notas de lançamento, autorização de pagamento, bem 
como possíveis anulações e recibos.

Unidades de descrição relacionadas [5772:5.1.1 - Processos de prestação de contas]
[5774:5.2.1 - Processos de orçamento]
[5778:5.2.3 - Cabimentação de despesas]
[5911:7.2.3 - Processos de concurso para aquisição de bens e de serviços ]

Destino final Eliminação (E)
Formas de contagem do prazo de 
conservação administrativa

Data de encerramento do processo de prestação de contas.
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