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Ambito e contetdo Documentacéo relativa as receitas auferidas pela Instituicdo decorrentes da sua atividade. Inicia com a

emissdo da fatura e termina com o registo do recebimento ou cobranca. Inclui todos os tipos de registo de
receita, os documentos de suporte a conta de geréncia e os documentos comprovativos da receita, dos
quais sdo exemplos, entre outros: impresso de situagédo de receita relativa a requisi¢géo de fundos,
transferéncias de propinas de bolseiros e receitas de propinas, taxas, emolumentos, multas, juros e juros
de depositos a ordem; financiamentos provenientes de programas e projetos; vendas de manuais
escolares e devolugao de pagamentos; receita de formagdes; recibos de venda de merchandising; receita
de aluguer de espacos e da prestagao de servigos; receita de inscrigdes em cursos de formagao;
pagamento de propinas e outros emolumentos, notas de débito; duplicados de faturas emitidas, recibos,
guias de receita, recebimentos diretos, vendas a dinheiro, bem como as possiveis anulagdes e processos
de proveito, subsidios e patrocinios.
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Formas de contagem do prazo de Data de encerramento do processo de prestagao de contas.
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