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Sub-entidades detentoras Instituto Superior de Agronomia

Título Operações do fundo de maneio
Entidade detentora Universidade de Lisboa

Âmbito e conteúdo Documentação relativa à atribuição, constituição, reposição e liquidação do fundo de maneio das 
unidades e serviços, e a sua correspondente gestão. Inicia com a constituição do próprio fundo e termina 
com a sua regularização. Inclui a proposta de constituição e respetivas autorizações, a sua reconstituição 
organizada de acordo com a proposta, os documentos de despesa que justificam o anterior fundo de 
maneio e os respetivos recibos, requisições de verba pelos funcionários, folhas do fundo de maneio, 
mapas-síntese de documentos processados, autorizações e assinaturas para movimentação das contas, 
vendas a dinheiro, faturas, faturas-recibo, entre outros documentos.

Unidades de descrição relacionadas [8571:5.1.1 - Processos de prestação de contas]
[8580:5.3.1 - Processos de despesa]

Destino final Eliminação (E)
Formas de contagem do prazo de 
conservação administrativa

Data de encerramento do processo de prestação de contas.
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