Registo de descricao

Data relatério

2024-10-06
Registo PT/ULISBOA/ISCSP/4-4.1/4.1.1-4.1.1.1 - Constituicdo de quadro e mapa de pessoal - documentagao de suporte
Nivel de descricao SSR
Codigo de referéncia PT/ULISBOA/ISCSP/4-4.1/4.1.1-4.1.1.1
Sub-entidades detentoras Instituto Superior de Ciencias Sociais e Politicas
Titulo Constituicao de quadro e mapa de pessoal - documentagao de suporte
Entidade detentora Universidade de Lisboa
Ambito e contetdo Compreende a documentacgéo de preparagéo e de apoio a constituicdo do quadro ou mapa de pessoal.

Inclui os mapas que disponibilizam informagéo sobre o nimero de postos de trabalho e de efetivos de que
0s servigos necessitam para o desenvolvimento das suas atividades, correspondéncia trocada com a
tutela, bem como as listas anuais com a indicagédo da data de inicio de fungdes, o numero de dias
descontados nos termos da lei, o tempo contado para antiguidade, bem como os registos de antiguidade
dos trabalhadores e os mapas mensais de efetividade. Inclui, ainda, a lista geral de pessoal e demais
documentos que sintetizam informagdes sobre as existéncias e a movimentagao de pessoal
(nomeadamente, mapas, listas de mobilidade, admissdes e aposentagdes).

Unidades de descrigao relacionadas [8788:2.2.1 - Estudos e analises de necessidades]
[8789:2.2.2 - Elaboragao de planos de atividade]
[8799:2.3.2 - Monitorizagao de atividades]
[8862:4.2.1 - Recrutamento e selecdo de trabalhadores]
[8884:5.2.1 - Processos de orgamento]

Destino final Eliminacéo (E)

Formas de contagem do prazo de Data de encerramento do processo.
conservagao administrativa
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