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Âmbito e conteúdo Documentação relativa à elaboração e à realização de ações de formação profissional dos trabalhadores 
da Instituição, quer no plano interno, quer no externo. Inicia com o pedido e termina com a expedição do 
certificado de formação. Inclui pedidos, manuais, dossiês pedagógicos, fichas de inscrição, convocatórias, 
listas de entrega de certificados, listas de formandos e programas das formações efetuadas, entre outros 
documentos.

Unidades de descrição relacionadas [8788:2.2.1 - Estudos e análises de necessidades]
[8796:2.3.1 - Estatísticas]
[8799:2.3.2 - Monitorização de atividades]
[8859:4.1.2 - Avaliação individual de desempenho]
[8866:4.2.2  - Processo individual de trabalhador]

Destino final Eliminação (E)
Formas de contagem do prazo de 
conservação administrativa

Após o término do ano civil.
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