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Âmbito e conteúdo Compreende a documentação de suporte produzida no âmbito do apuramento e do processamento de 
vencimentos. Inclui registos de abonos e outras comparticipações a auferir pelos trabalhadores, além de 
notas e boletins de alteração de abonos e descontos, de que são exemplos, entre outros documentos: 
horas extraordinárias, pedidos de recuperação de vencimento, as penhoras de vencimento, Imposto sobre 
o Rendimento Singular, Caixa Geral de Aposentações, Direção-Geral de Proteção Social aos 
Funcionários e Agentes da Administração Pública, Segurança Social e respetivas inscrições, Cofre da 
Previdência, Sindicatos.

Unidades de descrição relacionadas [8866:4.2.2  - Processo individual de trabalhador]
[8870:4.2.4 - Estágios e Contratos de trabalho]
[8872:4.3.1 - Controlo de assiduidade e de efetividade]
[8873:4.3.2 - Marcação e alteração de férias]
[8879:4.4.3 - Declarações anuais de impostos]
[8882:5.1.1 - Processos de prestação de contas]

Destino final Eliminação (E)
Formas de contagem do prazo de 
conservação administrativa

Após o término do ano civil.
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