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Âmbito e conteúdo Documentação relativa à elaboração da conta anual de gerência. Inicia com a recolha de documentação 
original que irá compor a conta e termina com o seu envio para o órgão responsável pela sua fiscalização. 
Inclui uma variedade de documentos de prestação de contas, tais como mapas da conta de gerência, 
remunerações da Instituição, reconciliação bancária, relação dos descontos a incidir sobre vencimentos e 
salários (Imposto sobre o Rendimento de Pessoas  Singulares, Caixa Geral de Aposentações, Direção 
Geral de Proteção Social aos Funcionários e Agentes da Administração Pública), certidões de descontos, 
saldos de contas bancárias, balancetes, mapas justificativos de despesas e de receitas, mapas do fundo 
de maneio, despachos de competências, relação de bens inventariáveis adquiridos durante a gerência, 
mapas dos contratos e toda a documentação de suporte à prestação de contas junto do Tribunal de 
Contas, entre outros documentos.

Unidades de descrição relacionadas [8876:4.4.2 - Tratamento de vencimentos, abonos e outras comparticipações]
[8884:5.2.1 - Processos de orçamento]
[8887:5.2.2 - Execução e controlo orçamental]
[8888:5.2.3 - Cabimentação de despesas]
[8891:5.3.1 - Processos de despesa]
[8892:5.3.2 - Processos de imputação e de transferência de despesas entre centros de custos]
[8893:5.3.3 - Processos de receita]
[8894:5.3.4 - Controlo de contas bancárias ]
[8895:5.3.5 - Realização de aplicações financeiras]
[8897:5.4.1 - Operações diversas]
[8898:5.4.2 - Operações de tesouraria]
[8899:5.4.3 - Reconciliação bancária]

Destino final Conservação (C)
Formas de contagem do prazo de 
conservação administrativa

Data de encerramento do processo.
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