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Ambito e contetido

Unidades de descrigao relacionadas

SR

PT/ULISBOA/ISEG/4-4.2/4.2.2

Instituto Superior de Economia e Gestéao
Processo individual de trabalhador
Universidade de Lisboa

Documentacéo relativa as informagdes que evidenciam o percurso profissional individual do trabalhador
no exercicio de atividades na Instituicao, independentemente do tipo de vinculo laboral, sendo de
atualizacéo frequente. Inicia com o termo de posse/assinatura de contrato e termina com a cessagéo da
relagdo laboral. Inclui a documentagao de suporte e a documentacgéo final do processo.

[9099:2.2.1 - Estudos e andlises de necessidades]

[9110:2.3.2 - Monitorizagao de atividades]

[9167:4.1.1 - Constituigdo de quadro e mapa de pessoal]

[9170:4.1.2 - Avaliagdo individual de desempenho]

[9171:4.1.3 - Atribuicdo de prémios de mérito]

[9173:4.2.1 - Recrutamento e selecdo de trabalhadores]

[9180:4.2.3 - Processos de formagao profissional]

[9183:4.3.1 - Controlo de assiduidade e de efetividade]

[9184:4.3.2 - Marcagao e alteragéo de férias]

[9186:4.4.1 - Inscricao de trabalhadores em entidades de protegéo e seguranga social]
[9187:4.4.2 - Tratamento de vencimentos, abonos e outras comparticipagdes]
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