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PT/ULISBOA/ISEG/4-4.2/4.2.3

Instituto Superior de Economia e Gestéao
Processos de formagéo profissional
Universidade de Lisboa

Documentacéo relativa a elaboragéo e a realizagédo de agdes de formagéao profissional dos trabalhadores
da Instituicdo, quer no plano interno, quer no externo. Inicia com o pedido e termina com a expedigéo do
certificado de formagéo. Inclui pedidos, manuais, dossiés pedagodgicos, fichas de inscrigdo, convocatérias,
listas de entrega de certificados, listas de formandos e programas das formagdes efetuadas, entre outros
documentos.

[9099:2.2.1 - Estudos e analises de necessidades]

[9107:2.3.1 - Estatisticas]

[9110:2.3.2 - Monitorizagao de atividades]

[9170:4.1.2 - Avaliagao individual de desempenho]

[9177:4.2.2 - Processo individual de trabalhador]

Eliminacéo (E)
Apos o término do ano civil.
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